lunel

Ville de Lunel — HERAULT- 26 000 habitants

Située entre Montpellier et Nimes et bénéficiant d’'une situation
privilégiée, Lunel a engagé sa métamorph’OSE et recrute en
interne et en externe par voie statutaire ou contractuelle:

www.lunel.com UN CHEF DES CIMETIERES

Agent de maitrise - Catégorie C

Vos missions :

v

Assurer en partie la gestion administrative des cimetiéres en relation avec le service Etat-
Civil, la tenue des registres des inhumations et des exhumations et la mise a jour des
bases de données, logiciel métier.

Veiller au respect de la réeglementation funéraire et des procédures internes.

Superviser l'entretien général des cimetiéres, y compris la maintenance des espaces
verts, des allées et des équipements funéraires.

Coordonner les travaux de réparation et d'amélioration des infrastructures.

Organiser et superviser les opérations d'inhumation et d'exhumation en respectant les
regles de sécurité et de dignité.

Collaborer avec les entreprises de pompes funébres et les familles pour planifier les
cérémonies funéraires.

Accueillir et renseigner les familles en deuil, les aider dans leurs démarches.

Rédiger, analyser et suivre les dossiers de consultations marchés publics et accords-
cadres / Etablir et suivre le budget des cimetiéres

Votre profil et vos compétences:

SN~

Expérience significative dans un poste similaire ou dans le secteur funéraire
Connaissance approfondie de la législation funéraire.

Maitrise des outils informatiques et des logiciels de gestion de cimetiéres.
Connaissance en gestion budgétaire et administrative associée au poste.
Disponibilité pour répondre aux urgences et aux impératifs des familles en deuil.
Possibilité de travailler les week-ends et les jours fériés.

Permis B

Poste a temps complet

Rémunération : statutaire + régime indemnitaire_

Candidature (lettre de motivation et CV) a adresser avant le 5 juillet 2024 a M. le Maire - Service
des Ressources Humaines - 240 avenue Victor Hugo - CS 30403 - 34403 LUNEL cedex ou a
I'adresse suivante : recrutements@yville-lunel.fr

Fiche de poste consultable sur le site de la ville : www.lunel.com




